UBND TINH PHU YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG TRUONG Poc lap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG PAI HQC PHU YEN
S6: 09/NQ-HPT Phii Yén, ngay (G thdng 4 nam 2021
NGHI QUYET

Ban hanh Quy ché thue hién din chii
trong hoat dong cia Trudong Pai hoc Phi Yén

HOI PONG TRUONG TRUONG PAI HQC PHU YEN

Can cir Ludt Gido duc dai hoc s6 08/2012/QHI13 ngay 18 thang 6 nam 2012 cua
Quéc hoi; Luat so 34/2018/QH14 ngay 19 thdng 11 ndm 2018 cua Quéc hdi sira doi, bo
sung mét s6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc; Nght dinh s6 99/2019/NP-CP ngay
30/12/2019 ctia Thu tudng Chinh phi, Quy dinh chi tiét va huémg dan thi hanh mét s6 diéu
ciia ludt sira @di, b6 sung mot sé diéu cua Ludt Gido duc dai hoc;

) Cén cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 ctia Chinh phi
vé thuec hién ddn chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nwéc va don vi su
nghiép cong lap,

Can ci Quyét dinh s6 112/QD-TTg ngdy 24 thdng 01 nam 2007 cia Thi tuong
Chinh phii vé viéc thanh Igp Truong Pai hoc Phi Yén truc thugc UBND tinh Phu Yén;

Can cit Quyét dinh s6 1798/QP-UBND ngay 12 thdng 10 ndm 2020 cia Chu tich
UBND tinh Phii Yén vé viéc thanh ldp Hpi dong truong Truong Dai hoc Phii Yén nhiém ky
2020 - 2025,

Thuee hién Nghi quyét 56 08/NQ-HPT cia Hoi dong truomg Truong Pai hoc Phi
Yén nhiém ky 2020 - 2025, ky hop thir 3 thong qua ngay 30 thdng 3 ndm 2021.

Theo dé nghi cua Hiéu trucng Truong Pai hoc Phii Yén.
QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy ché thue hién déan chu trong hoat
dong cua Truong Pai hoc Phu Yén.

Dleu 2. Nghi quyet nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh truéce day trai voi
Nghi quyét nay déu khong c6 hiéu lyc phép ly.

Piéu 3. Cac thanh vién Hoi ddng trueong, Hiéu trudng, Ban Chi dao thyc hién Quy
ché dan chu & Truong Pai hoc Phi Yén, lanh dao cc don vi thue va truc thude, cdc to
chirc doan thé Trudong Pai hoc Phu Yén chiu trach nhiém td chirc va thuc hién Quy ché

nay./. JL/

Noi nhin:

-Bd Glaoduc va Pao tao (¢ b/c);

- UBND tinh Pht Yén; Ban Té chirc tinh ty(dé 4/c);
- S& Néi vu tinh Pha Yén (@ b/c);

- bang uy;

- Tép thé lanh dao Trudng PH Phi Yén;

- Thanh vién Hoi dong trudng;

- Cac don vi, doan thé trong trudng;

- Luu: VT, HDT.
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UBND TiNH PHU YEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG TRUONG Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
TRUONG PAI HQC PHU YEN

QUY CHE
Thue hién dan chi trong hoat dong ctia Truong Pai hoc Pha Yén
(Kém theo Nghi quyét s6: 09 /NQ-HBT ngay 09 thdng 4 ndm 2021
ciia Hpi déng truomg Truomg Pai hoc Phii Yén)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piédu 1. Pham vi diéu chinh va @i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay hudéng dan thuc hién din chu trong hoat ddng cta Trudng Pai hoc Phi
Yén, bao gdm: dan chii trong ndi bd Nha trudng; déan chii trong quan hé va gidi quyét cong
viéc v6i cong dan, co quan, don vi, td chirc c6 lién quan.

2. Dbi tuong 4p dung

Quy ché 4p dung ddi véi Chu tich Hi dong Truong, Hiéu trudng, vién chirc quat,
1y, vién chtrc quy dinh tai Pidu 2 Luat Vién chirc ndm 2010 va Luat stra dbi, bd sung mot
sb didu Luét Vién chtrc ndm 2019, ngudi lao ddng, ngudi hoc, cac don vi thude va truc
thudc pham vi quan ly cia Truong Dai hoc Pha Yén.

Piéu 2. Muc dich thye hién din chii trong hoat dong ciia Nha truwdong

1. Phat huy quyén lam chi ctia vién chitc quan ly, vién chire, ngudi lao ddng, ngudi
hoc va nang cao trach nhiém cta Hi¢u truéng.

2. Tang cudng né nép, ky cuong, ky luat trong hoat dong ctia Trudng, gép phan xay
dung moi trudng gido duc thdn thién, lanh manh, ning cao chét luong gido duc, dao tao;
phong chéng cac hanh vi tiéu cyc, tham nhiing, ldng phi, quan liéu, cira quyén.

Piéu 3. Yéu cdu thue hién din chii trong hoat djng ciia Nha trudomg

1. Thuc hién dan chu trong hoat dong ctia Truong phai gin lién véi viée bao dam
sr lanh dao cua t chirc Pang; chip hanh nguyén tic tap trung dan chui; phéat huy vai tro
ctia Hoi ddng trueong, cia Hiéu truéng va cac té chirc doan thé trong Trudng.

2. Dén chu trong khudn khé Hién phép va phép luat; kién quyét xir Iy nhitng hanh
vi loi dung dén cht vi pham phap luat, xdm pham quyén, l¢i ich hop phép, chinh dang cua
vién chirc quan ly, vién chirc, ngudi lao ddng va ngudi hoc, can trd vige thuc hién céc
nhiém vu ctia Nha truong.
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Chuong I1
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG
CUA TRUONG PAI HOC PHU YEN

Muc 1
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, VIEN CHUC QUAN LY,
_ VIEN CHUC, NGUOT LAO PONG, HQI PONG TRUONG
VA CAC PON VI THUQC VATRY'C THUQC TRUONG DAI HQC PHU YEN

Piéu 4. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

1. Thuc hién nhiém vu va quyén han cta Hiéu trudng theo quy dinh cia Ludt Gido
duc, Luét Gido duc dai hoc, Luét stra ddi, bd sung mot s diéu ctia Ludt Gido duc dai hoc,
cac quy dinh ctia phép luat c6 lién quan va Quy ché to chirc va hoat dong cua Truong Dai
hoc Phu Yén.

2. Thuc hién déan chi, cong khai trong quan ly, diéu hanh hoat dong ctia Trudng;
trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché€ dd, chinh sach doi voi vién
chitc quén ly, vién chic, ngudi lao dong va ngudi hoc theo quy dinh cia phép ludt va
Quy ché nay.

3. T4 chirc c4c cudc hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thuc hién cac nhiém
vu dugc giao va dé ra nhiém vy, giai phap chu yéu phai thuc hién trong thoi gian téi cia
Trudng. :

4. Ling nghe ¥ kién phan anh, phé binh ctia vién chirc quan ly, vién chirc, ngudi
lao dong va ngudi hoc. Khi vién chic quan ly, vién chirc, ngudi lao dong va ngudi hoc
dang ky dugc gip va cé noi dung, ly do cu the phai bd tri thoi gian thich hop dé gap va
trao ddi.

5. Chi dao viéc cung cip ddy du, kip thoi nhimg thong tin, tai liéu, cach thic td
chirc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém gidi trinh nhitng ndi dung coéng viéc
trong Nha trudng.

6. Chi dao, xem xét, xtr ly kip thoi céc khiéu nai, td céo, kién nghi ctia vién chirc
quén ly, vién chirc, ngudi lao dong va nguoi hoc va kién nghi cia Ban Thanh tra nhén
dan Trudng Pai hoc Phu Yén; kip thoi bdo cdo co quan c6 thim quyén nhimg véan dé
khong thudc tham quyén. ,

7. Chi dao, xem xét, xir ly kip thoi nguoi c6 hanh vi can trd viée thuc hién dan cha
trong hoat ddng cua Trudng va ngudi ¢ hanh vi tra thu, tru ddp vién chirc quan ly, vién
chirc, ngudi lao dong va ngudi hoc khiéu nai, to cdo, kién nghi theo quy dinh cua phap
luét.

8. Guong mau, di ddu trong viéc ddu tranh phong chéng nhimg biéu hién cira
quyén, séch nhiéu, thanh kién, tru dip, gidu giém, bung bit, 1am sai 1éch sy that, lam trai
nguyén tic va nhirng biéu hi¢n khong dén chu khéc trong hoat dong ctia Trudng.
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9. Phdi hop véi Cong doan co s& Truong td chirc Hoi nghi vién chirc va ngudi lao
dong ctia Truong mdi ndm mot lan vao d4u nam hoc theo quy dinh ta1 Piéu 5 Nghi dinh
s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 cta Chinh phu vé thuc hién dan chu
trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép cong ldp va cac
quy dinh khéc c6 lién quan.

10. C6 ké hoach, giai phap trién khai thuc hién Quy ché nay trong hoat dong clia
Trudng, hang ndm chi dao trién khai va tong két, rit kinh nghiém.

Piéu 5. Trach nhiém ciia vién chirc quan 1y, vién chirc va ngudi lao dong

| £ Nghlem chinh chép hanh ndi quy, quy ché, quy dinh ctia Trudng; thyc hanh tiét
kiém, chéng lang phi; thuc hién cac quy dinh vé nghia vu, dao dirc nha gido, quy tic ng
XU, nguyén tic trong hoat dong nghe nghiép.

2. Péng gbp ¥ kién trong hoat dong cua Trudng; ¥ kién déi véi Hiéu truéng dé
xdy dung Trudong DPai hoc Phi Yén ngay cang 6n dinh va phat trién.

3. Béo céo nguoi co thAm quyén khi phét hién hanh vi pham phép luat trong hoat
dong cua Trudng. |

Piéu 6. Trach nhiém cia Hpi dong Truong

Hoi déng Trudng cta Trudng Pai hoc Phi Yén c6 trach nhi¢ém ban hanh va gidm
sét viéc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia Nha trudng.

Piéu 7. Trach nhiém ciia trwéng cac don vi trire thude va thude Trudng

1. Tham muu, d& xuit nhitng bién phap giup Hiéu truéng thuc hién quy ché dan
chu trong hoat dong cua Trudng.

2. Chép hanh va té chirc thuc hién dan chu trong don vi.

3. Thyuc hién nghiém 1& 16i 1am viéc trong don vi, gitta cac don vi véi nhau; thuc
hién déy du chte nang, nhiém vu dugc giao cua don vi.

Piéu 8. Trach nhiém ciia ngudi ding diu doan thé, td chirc va Ban Thanh tra
nhin din cia Truwdng

1. Ngudi dimg ddu doan thé, td chirc cia Trudng 6 trach nhiém:

a) Phéi hop véi Hiéu truéng trong viée t chirc, thuc hién quy ché dan chu trong
hoat dong cia Trudng;

b) Nang cao chét lugng sinh hoat cua cic doan thé, cac td chirc, dan chu ban bac
cac chu truong, bién phép thuc hién cac nhiém vu cia Truong.

2. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém gidm sét, kiém tra viéc thuc hién quy
ché dan chi, ling nghe y kién clia quan ching, phét hién nhimg vi pham quy ché dan chu
trong hoat dong cua Truorng, @& nghi Hiéu trudng giai quyét. Trong truorng hop Hiéu

truong khong giai quyet hodc giai quyét khong ding quy dinh thi béo cdo cép c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh.
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Muc 2
NHUNG VIEC H]EU TRUO'N G PHAI CONG KHAI,
HINH THU'C VA THOI PIEM CONG KHAI

Piéu 9. Nhirng viéc Higu trudémg phai cong khai

1. Nhitng viéc phai cong khai ¢é vién chic quéan ly, vién chic va ngudi lao
dong dugc biét:

a) Chu truong, chinh sach ctia Pang va phép luét cia Nha nuéc lién quan dén hoat
dong cua Trudng;

b) Cac ndi quy, quy ché, quy dinh cia Trudng;

c) K& hoach nim hoc, hoc ky, théng, tudn; ké hoach, dé 4n, du 4n, chién luoc dinh
huéng phét trién cia Trudong;

d) Kinh phi hoat dong hing nim, bao gdm céic nguon kinh phi do ngédn sach nha
nude cdp va cac ngudn tai chinh khéc; quyét toan kinh phi hing nam; tai san, trang thiét
bi; két qua kiém toan cta Trudng;

@) K& hoach tuyén dung, dio tao, bdi dudng; quyét dinh bd nhiém, biét phai, mién
nhiém, thay dbi chirc danh nghé nghiép, thay d6i vi tri viéc lam, di cong tdc nudc ngoai,
giai quyét ché d9, nang bac lwong, thing hang, khen thudng, ky ludt, théi viéc, nghi huu
ddi voi vién chitc quan ly, vién chirc va ngudi lao dong; viéc danh gid, phén loai vién
chirc, hop ddng 1am viéc, cham dut hop dong lam viéc;

e) Céc vu viéc tiéu cyc, tham nhiing trong Trudng dd dugc két luan; ban ké
khai tai san, thu nhép ctia ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh ctia phap luét;

g) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t cdo trong Truong;

h) Két qua tiép thu y kién ctia vién chirc quan ly, vién chirc va ngudi lao dong vé
nhitng van dé thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hiéu truéng dua ra liy y kién vién chuc
quan ly, vién chirc va nguoi lao dong quy dinh tai Diéu 11 ctiia Quy ché nay;

i) Van ban chi dao, didu hanh ciia co quan quan Iy cdp trén lién quan dén hoat
dong cua Trudng.

2. Nhitng viéc phai cong khai dé ngudi hoc, co quan quéan 1y nha nuée c6 thim
quyén va xi hoi tham gia gidm sat, danh gia hoat dong cua Trudmg theo quy dinh cua
phap luat:

a) Nhitng viéc dugc B¢ trudng B Gido duc va Pao tao quy dinh tai Quy ché
thyc hién cong khai doi véi co s& gido duc dai hoc thudc hé théng gido duc quoc dén;

b) TAt ca cac quy dinh ctia Truong lién quan dén viéc hoc tap ctia nguoi hoc theo
quy dinh cua phap ludt;

¢) Két qua kiém dinh chit lugng gido duc.

Pidu 10. Hinh thirc, thi diém va thoi gian cong khai

1. Hinh thitc cdng khai
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Cin ctr dac diém, tinh chét hoat dong va ndi dung phai cong khai, thuc hién cong

khai bing mot, mot sd hodc tht ca cac hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yét tai bang thong béo cuia Trudng;

b) Thong béo tai Hoi nghi vién chirc va ngudi lao dong hang ndm cua Truong;
thong bao tai céc cudc ddi thoai ctia Trudng;

¢) Thong béo bing vin ban giri toan thé vién chitc quan 1y, vién chic va ngudi lao
dong;

d) Thong bdo cho trudng céc don vi truc thude va thuge Trudong va yéu cau don vi
thong béo dén vién chirc quan 1y, vién chirc va ngudi lao dong lam viée trong céc don vi d6;

d) Théng béo bing van ban dén Pang ty, Ban Chép hanh Cong doan Trudng;

¢) Dang tai trén Trang thong tin dién tir cua Trudng;

g) Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cta ngudi hoc phai duge cong khai theo
cac hinh thirc phtt hgp v6i ndi dung, phuong thire, doi tugng, quy md gido duc, dao tao.

2. Thoi diém va thoi gian cong khai

a) Déi véi céc nhitng viéc phai cdng khai cho vién chirc quan ly, vién chirc va ngudi
lao dong duge biét: chdm nhét 05 ngay lam viéc. Truong hop déc biét khong qua 07 ngay
ké tir ngay vin ban c6 ndi dung vé cac viée pha1 cong khai dugce ban hanh hodc ké tir
ngdy nhén dugc vin ban cia co quan, don vi cép trén, trir nhimg tai liéu mit theo quy
dinh ctia phép ludt va trudng hgp su dung hinh thirc théng béo tai Hji nghi vién chirc va
ngu'cn lao dong. Pdi v&i van ban niém yet tai bang tin Truong thi phai thuc hién niém yét
it nhét 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét;

b) Céc quy dinh lién quan dén viéc th tap ciia nguoi hoc Trudng phai cong khai vao
thang 7 va thang 01 hing nam, dam bao day du, chinh xé4c va kip thoi trude khi khai giang
nim hoc méi va két thic hoc ky 1 ctia ndm hoc hodc khi ¢6 thay d6i ndi dung lién quan.

3. Hinh thire, thoi diém va thoi gian cong khai nhimg ndi dung khéc thude thim
quyén ctia BO trudmg B Gido duc va Pao tao duqc quy dinh tai Quy ché thuc hién cong
khai d6i vdi co s& gido duc va ddo tao thudc hé théng gido duc qudc dan.

Muc 3
NHUNG VIEC NHA GIAO, VIEN CHUC QUAN LY,
NGUOI LAO PONG VA NGUOI HQC THAM GIA Y KIEN

Piéu 11. Nhirng viéc vién chirc quan ly, vién chirc, nguwdi lao dgng va ngudi
hoc tham gia ¥ kién truwéc khi Hi¢u truéng quyét dinh

1. Nhitng viéc vién chirc quan ly, vién chirc va ngudi lao dong tham gia y kién:

a) Chu truong, g1a1 phép thuc hxq:n nghi quyét ctia Pang, phap ludt ciia Nha nudce

lién quan dén ké hoach, @2 an, dy 4n, chién lugc, dinh huéng phét trién cua Truong;

b) Ké hoach nam hoc, hoc ky, thdng ctiia Trudng;
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¢) T chirc phong trao thi dua cua Trudng;
d) Béo céo so két, tong két cia Tru(‘mg;

d) Céac bién phap cai tién td chirc, hoat dong va 18 16i 1am viéc; phong, chéng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chdng quan liéu, phién ha, séch nhiéu;

e) Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng vién chitc quan ly, vién chirc va ngudi
lao dong;

g) Thuc hién cac ché d0, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua vién chic
quan ly, vién chirc va ngudi lao dong;

h) Céc ndi quy, quy ché, quy dinh cia Truong.

2. Nhirng viéc ngudi hoc tham gia ¥ kién:

a) Ké hoach gido duc va dao tao héng nam cua Trudng;

b) Nhitng thong tin c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va céc khoan
dong gop theo quy dinh;

¢) Ché ¢ chinh sach ctia Nha nuéc;

d) Noi quy, quy ché, quy dinh cua Trudng c6 lién quan dén nguoi hoc;

@) Td chirc phong trao thi dua va cdc hoat dong khéc trong Trudng co6 lién quan
dén ngudi hoc.

Piéu 12. Hinh thirc tham gia ¥ kién

Cin ctt dic diém, tinh chat va ndi dung hoat dong, Truong 4p dung nhitng hinh
thirc sau:

1. Tham gia y kién truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién véi Hiéu trudng.

2. Thong qua Hoi nghi vién chirc va ngudi lao dong cua Truodng; thong qua cac
cudc ddi thoai (véi vién chirc, nguoi lao dong va véi sinh vién) cua Truong.

3. Phat phiéu héi y kién truc txep hodc qua céc hinh thirc truc tuyén, giri du thio
vin ban dé vién chirc quan ly, vién chirc, ngudi lao dong va ngudi hoc tham gia y kién.

4. Thong qua hop thu dién tir cia don vi dé vién chitc quan ly, vién chic va ngudi
lao ddng va ngudi hoc tham gia y kien.

Muc 4

NHUNG VIEC VIEN CHUC QUAN LY VIEN CHUC VA NGUO'I LAO DONG
GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THU'C GIAM SAT, KIEM TRA

Piédu 13. Nhirng viéc vién chirc quén Iy, vién chirc va ngudi lao dong tham gia
gidm sat, kiém tra

1. Thyc hién chu truong cuia Dang, chinh sach, phap luét cia Nha nudec, ké hoach
cong téc hing nim ctia Trudng.
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2. Cong tac tai chinh, quan ly va sir dung tai san; x4y dung co s¢ vt chit ctia
Truong; viéc thu chi cac khoan dong gbp cua ngudi hoc, cdc khoan tai tro cho Trudng.

3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché, quy dinh ctia Trudng.

4. Thuc hién céac ché dd, chinh sach ctia Nha nudc vé quyén va loi ich cua vién
chitc quan ly, vién chirc, ngudi lao dong va ngudi hoc trong Trudng.

5. Giai quyét khiéu nai, té cdo trong Trudng.

Piéu 14. Hinh thirc gidm sat, kiém tra

Vién chirc quén ly, vién chirc va ngudi lao dong dugc giam sét, kiém tra thong qua
cac hinh thire sau:

1. Thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dén.

2. Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc hop
dinh ky ctia Trudng.

3. Thong qua Hoi nghi vién chirc va ngudi lao dong.

Chuwong 111
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
VOI CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Pidu 15. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

1. T chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai bang thong béo cuia
Trudng va ding tai trén trang thong tin dién tir cia Trudng de cong dan, co quan, don vi,
td chirc (sau ddy goi chung la cong dén, t6 chitc) bi€t cac ndi dung sau:

a) B9 phén chiu trach nhiém giai quyét cong viéc c6 lién quan;

b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) Mau don tir, hd so cho timg loai cong viéc;

d) Phi, 1€ phi theo quy dinh;

@) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra vién chitc quan ly, vién chirc va nguoi lao dong trong vige
gidi quyét cong viée cla cong dan, to chirc; kip thoi cé bién phdp xir ly thich hop theo
quy dinh ctia phdp luat doi véi nhimg vién chirc quéan ly, vién chirc va ngudi lao dong
khong hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh than trach nhiém, sach nhiéu, gdy phién ha, tham
nhiing trong viéc giai quyét cdng viéc cia cong dan, t6 chirc.

3. T4 churc céc cude hop giao ban dinh ky nhu sau:

a) Hop Lanh dao Truong dinh ky 01 1an/théng (truémg hop cén thiét ¢6 thé triéu tap
hop dot xuét).
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b) Hop Tép thé 1anh dao Trudng: Chu tich Hoi dong Trudng, Thuong vu Pang uy,
Hiéu trudng va cac Pho Hiéu trudong dinh ky 1 thang/lan

c¢) Hop Héi ddng Trudng 3 thang/lan (theo ké hoach); trong trudng hop can thiét c6
thé triéu tap hop ot xuat.

d) Hop Héi déng khoa hoc va Pao tao dinh ky 06 thang/lan (trudng hop cén thiét c6
thé triéu tap hop dot Xuét).

e) Hop giao ban Lanh dao anorng va cén bd cha chdt Nha trudmg dinh ky 01
thang/lan (trudng hop can thiét co6 thé triéu tap hop dot Xuét).

g) Hop so két va téng két nam hoc dé danh gia viéc thuc hién nhiém vu theo ké
hoach ctia cac don vi trong Truong, hoat dong chung cia Trudng va binh xét thi dua
khen thudng cho vién chirc va nguoi lao dong.

4. Xem xét, chi dao giai quyét kip thoi theo quy dinh cta phép luét cac khiéu nai, t6
céo, kién nghi ciia vién chirc, ngudi lao dong va kién ngh1 cua Ban Thanh tra nhdn dan
cua Nha truorng, kip thoi bdo cédo véi co quan cd thAm quyén nhirng vén dé khong thude
thdm quyén giai quyét ctia minh. Khi vién chtrc, ngui lao dong, ngudi hoc dang ky dugc
gdp va co ndi dung, ly do cu thé thi bé tri thoi gian thich hop dé gap va trao adoi.

Hiéu trudng t1ep vién chirc, ngudi lao dong dinh ky ngay 20 hang thdng (néu ngay
20 1a ngay nghi hodc ngay Hiéu trudng ban cong téc, thi chuyén tiép theo ngay tiép theo)
lich txep dugc cong bd trén lich cong tic cua Truong.

Dit 2 hop thu gop ¥ tai 02 co sé cua Truong @& nhan ¥ kién gép y clia vién chic,
ngudi lao déng va nguoi hoc.

Tiép nhéan gép y qua thu dién tir (email), dia chi thu digén tr cia Hiéu trudng duoc
cong khai trén Trang Thong tin dién tir cua Trudng.

Pidu 16. Trach nhiém ciia vién chirc quén ly, vién chirc va ngudi lao dong

1. Tiép nhin thong tm giai quyet céc cong viéc ctia cong dan, td chirc c6 llen quan;

déam bao ding quy dinh vé bao vé bi mit nha nudc, bi mat cdng tdc va bi mét vé ngudi
cung cép thong tin theo quy dinh ctia phép lut.

2. Kh1 cong dén, td chirc yéu cdu, c6 trach nhiém g1a1 quyét cic yéu cau d6 theo
thdm quyén va quy dinh. Nhitng viéc khong thude thdm quyén g1a1 quyét, pha1 thong bao
aé cong dan, t& chac biét va huéng din cong dan td chirc dén noi c6 thdm quyen giai
quyét. Khong duge quan lidu, hach dich, clra quyén, tharn nhiing, gy kho khan, phién ha,
sach nhiéu trong khi giéi quyét cong viéc ctia cong dan, td chirc.

Didu 17. T chirc ddi thoai tai Trwomg

1. Td chirc dbi thoai tai Trudng duge thuc hién thong qua viée trao bi truc tiép
gifta vién chic quéan ly, vién chirc, ngudi lao ddng, ngudi hoc, dai dién ngum hoc va
cong dan véi Higu trudng. Déi thoai ta1 Trudmg dugc thuc hién dinh ky it nhit méi ndm
hoc mét 14n hodc khi mot bén c6 yéu cau.

2. Noi dung d5i thoai, sé lugng, thanh phin tham gia ddi thoai, thoi gian, thoi diém
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d6i thoai, quy trinh té chirc déi thoai thuc hién nhu sau:

a) Déi thoai véi vién chirc va ngu(yi lao dong: Tai Hoi nghi vién chirc va nguoi lao
dong hang nam,;

b) Péi thoai vai ngudi hoc/dai dién ngudi hoc: Lanh dao trudng va lanh dao céc
don vi truc thude c6 lién quan td chirc d6i thoai véi ngudi hoc 01 lan/hoc ki dé ling nghe
va giai quyét nhimg nguyén vong, nhu cau chinh dang, hop phép ciia ngudi hoc. Lich dbi
thoai dugc cong bd trén lich cong tac ciia Trudng truede khi td chirc ddi thoai 14 05 ngay
lam viéc.

c) Péi thoai thanh nién: Bi thu Poan thanh nién di thoai v6i Poan vién 1a ngudi
hoc cia Trudng vao thdng 3 hang ndm,;

d) Péi thoai v6i ca nhan 1 céng dén khi c4 nhan c6 don khiéu nai ding thAm quyén
giai quyét cua Hi¢u trudng.

Diéu 18. Quan hé giira Hiéu trwdng véi co quan quan ly cz‘ip trén

1. Phuc tung quyét dinh cta cép trén. Khi ¢6 cin cir cho réng quyét dinh do6 la trai
phép ludt thi phai kip thoi bdo cdo bang vin ban véi ngudi ra quyét dinh; truomg hop
ngudi ra quyét dinh vdn quyét dinh viéc thi hanh thi ngudi thi hanh phai chap hanh
nhung khong chiu trach nhiém vé hau qua ctia viéc thi hanh, dong thoi bao céo cip trén
truc tiép clia ngudi ra quyét dinh. Ngudi ra quyét dinh phai chiu trach nhiém trude phép
ludt vé quyét dinh ctia minh.

2. Phan anh nhimg vuéng mic, khé khin trong qua trinh thuc hién chic ning,
nhiém vu ctia minh; kién nghi co quan, don vi cdp trén nhitng vin dé khéng phu hop, can
stra ddi, bd sung trong cac ché d9, chinh sach, cic quy dinh cta phép luat va trong chi
dao, diéu hanh cua co quan, don vi cép trén.

3. Tham gia déng g6p ¥ kién, phé binh ddi véi hoat dong cua co quan, don vi cép
trén; c¢6 trach nhiém nghién ctru, tham gia y kién vao cdc du théo vé ché dd, chinh séach,
vin ban quy pham phap luit do co quan, don vi cip trén yéu cau.

4. Bao céo co quan, don vi cép trén tmh hinh cong tdc cua trudng minh theo quy
dinh; d6i v6i nhimg vin & vuot qua tham quyén giai quyét thi phai kip thoi bao cdo, xm
¥ kién chi dao ctia co quan, don vi cdp trén. N¢i dung bao cdo 1én co quan, don vi cép
trén phai khach quan, trung thyec.

Piéu 19. Quan hé giira Hiéu trwéng Nha trudmg véi don vi thudc va truc thude
Truwing

1. Théng bao cho don vi thudc va truc thugc Trudng nhitng chui trwong, chinh séch
ctia Pang va céc quy dinh cta phap ludt lién quan dén hoat dong va pham vi trach nhiém
ctia don vi thude va trure thude Trudng; chi dao, huéng din va kiém tra hoat dong cta don
vi thudc va truyc thudc Trudng; chiu trach nhiém vé nhitng hanh vi vi pham phép ludt cia
don vi néu nhimg hanh vi pham nay c6 nguyén nhan tir sy chi dao, huéng din ctia minh.

2. Nghién ciru, kip thoi giai quyét cac kién nghi cia don vithudc vatruc thudc
Trudng; dinh ky lam viéc véi ngudi ding dau céc don vi. Khi nguoi ding dau don vi
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thudc va truc thudc Trudng dang ky lam viée thi phai tra 16i cu thé ké hoach lam viéc
hoac ly do tir choi.

3. Khi cin thiét, phai cir can bd quan Iy dén don vi cip dudi dé trao di, nghién ciru,
giai quyét nhimng van dé cu thé cua don vi; phai xtr Iy nghiém khic nhimng vién chirc va
nguoi lao dong bdo céo, phan 4nh sai su that, khong trung thyec.

Piéu 20. Quan hé giira Hi¢u truéng véi chinh quyén dia phwong

Hiéu trudng cé trach nhiém dam bao mdi quan hé chit ché véi chinh quyén dia
phuong dé phdi hop giai quyét nhitng céng viéc c6 lién quan dén cong tdc gido duc trong
nha trudng va quyén loi clia ngudi hoc.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 21.T6 chirc thyc hién

1. Cubi thang 10 hang nim, cdc don vi thude va tryc thude béo cdo tinh hinh thue
hi¢n dan chu tai don vi ciia ndm hoc truGe lién ké cho Hiéu truéng. Hiéu trudng chi dao
thue hién tdng hop, bdo cdo tinh hinh thuc hién dan chu tai Trudng glri co quan quan ly
cap trén trudc ngay 30 thang 11 hang ndm.

2. Thue hién quy ché dan chi trong hoat dong ctia Trudng:

a) Hi€u trudng, vién chirc quan ly, vién chirc, nguoi lao dong, nguoi hoc, cac don
vi, tb chirc ¢6 lién quan td chirc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia Trudng;

b) Cac cé nhan va don vi thuc hién t6t quy ché dan chu s& dugc khen thudng; vi
pham quy ché dén chu s& bj xir Iy theo céc quy dinh ctia phap luat.

Piéu 22. Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh
L. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céc quy dinh trude day trai voi quy ché
nay déu khong c6 hi¢u luc phép ly.
2. Trudmg céc don vi, doan thé thudc va truc thude Tru'orng c6 trach nhiém phé bién

quy ché nay dén toan thé vién chirc, ngudi lao dong va ngudi hoc; ¢b ké hoach td chirc
kiém tra giam sét viéc thuc hién Quy ché nay.

3. Trong qué trinh thurc hién, néu can thiét phai stra d6i, bd sung Quy ché nay, cac
don vi hodc ca nhén dé nghi bang vin bin gm Hiéu truong (qua phong T6 chirc can bd)
dé trinh Hoi ddng truomg xem xét sira ddi, bd sung cho phit hop./. Ct/




